
2023年度　11月　総部会定例会議事録

日程：2023/10/25 18:30~20:30

出席団体

会議内容

1．学生課からのお知らせ

1.1課外活動団体代表交代届について
代表者の交代があった団体は、速やかに学生課に課外活動団体代表者交代届を提出する。

提出締め切り：11月17日（金）

1.2サークル紹介（2023）パンフレットの原稿作成について
昨年度のパンフレットを参考に和文と英文の両方を作成する。



1.3年末年始における施設施錠について
サークル紹介2024の原稿作成のお願い
記載内容

・サークル名

・人数

・キャッチコピー

・活動内容（和文140字，英文60語程度）
・活動場所

・活動日

・時間

・連絡先（メールアドレス）

・活動の様子がわかる写真（１，２枚）

提出方法：電子データ （メール添付（E-mail:gakusei@office.tut.ac.jp）または　USB（学生課学生
係まで持参） ）

提出期限：2023年11月17日（金）17:00
そ の 他：サークルの写真１~２点の提出
　※提出は電子データにて行う。

1.4年末年始における体育施設の使用について
大学の一斉休業期間：2023年12月29日（金）～2024年１月３日（水）
上記休業期間中は施設の施錠を行う。

・A棟講義室・福利施設・集会棟
　期間：2023年12月28日（木）17時～2024年１月４日（木）７時
・体育館（武道場含む）、課外活動共用施設 クラブハウス

　期間：2023年12月28日（木） 22時～2024年１月４日（木）７時
・トレーニングジム、ウェイト系トレーニングジム、 野球場、陸上競技場、テニスコート

　期間：2023年12月28日（木） 21時～2023年１月４日（木）７時

　年末年始中（2023年12月29日(金)～2024年１月３日(水)）にテニスコート・野球場・陸上競技場
等の使用を希望する場合は，2023年12月１日（金）～12月13日（水）（厳守）の期間内に、学生課
学生係に使用者名簿を添えて「使用願」を提出する必要がある。窓口でのみ、先着順で受付を行

う。

1.5入試における講義室使用禁止
11月20日(月)15：00～11月21日(火)：A棟講義室（B1推薦入試のため施設の利用が不可）
※11月21日は学内全体音出し禁止
1月12日（金）：Ａ棟、A1棟、A2棟、B1-201(大学入学共通テスト準備のため・立入禁止)
1月13日（土）：Ａ棟、A1棟、A2棟、B1-201、C棟１階入試課前
1月14日（日）：Ａ棟、A1棟、A2棟、B1-201(大学入学共通テストのため・立入禁止、学内全体音
出し禁止)



1.6課外活動団体HP更新状況について
https://www.tut.ac.jp/student/campuslife.html（2023年11月9日　現在）
1年以上更新のない団体は2024年2月にリンクを削除する。
更新期限：2024年1月末

1.7その他①
2023年度に課外活動活性化経費を採択された団体は、報告書の提出のお願い。
課外活動活性化経費報告書（物品購入とその成果について）

提出期限：2024年１月29日（月）17:00

1.8その他②
次年度以降の東国体競技の参加等について

　東海地区国立大学体育大会への次年度以降の参加について、各団体の検討結果をメールの

フォームから回答のお願い。

・既に意向を確認済みの団体についてもアンケートの回答をする。

・回答メールは送付済みである。

・未回答の団体は確認をお願いします。

提出期限：１２月２０日（水）

2．倉庫点検について
倉庫点検のスケジュールは定例会前にメール、Openchatで送付
済み。※部室や倉庫が違う場合は総部会に連絡ください。（既に、

アンケートに記述してる場合は必要ありません。）

※集合場所は倉庫の場所、倉庫がないサークルは部室。

Openchatに送付済みのpdfを参照
※当日は18:15から15分間隔で各サークルの倉庫点検実施予
定。予定よりも早く点検が終わることが予想される。

https://www.tut.ac.jp/student/campuslife.html%EF%BC%882023%E5%B9%B411%E6%9C%889%E6%97%A5


・点検時は必ず代表者1名の立ち合いのもとで実施する。
※当日倉庫と部室の鍵を持ってくること。

・点検内容：禁止物品の有無、整理整頓状況の確認（火気，飲食物，刃物等の危険物，その他必

要のないもの）

・違反物品があった場合、警告として後日再点検を実施する。

・再点検でも改善がみられない場合はペナルティを課す。

・点検時、集合場所に来なかった場合も警告と同様である。

倉庫点検日程アンケート未回答団体

・モータースポーツクラブ

3．新入生歓迎会の時期について
3.1開催期間の延長について
開催期間は例年通りで良いという意見が過半数となったため、来年度は開催日を一日として実

施する。

開催日：4/10(水)を予定。

3.2来年の新入生歓迎会について
提案①：今年度と同じスケジュール

スケジュール例：13：15～16：30
提案②：終了時間を延長して実施

スケジュール例：13：15～17：30(ステージパフォーマンスは16：30まで)

スケジュールに関して、Formsを用いて決議を行った結果6割以上の団体が、「提案①：今年度と
同じスケジュール」に投票したため、提案①のスケジュールでの実行に決定

3.3秋の部活紹介について
後期開始頃に部活動紹介イベントの企画を検討もしくは、技科大祭に総部会が出展し、サークル

紹介ブースを設ける。



3.4　その他意見
意見：10月ごろの開催は技科大祭とかぶり、来る人が少ないのではないか。
回答：後期開始直後でなければ日程の確保が難しいため、技科大祭との兼ね合いには検討が

必要。

意見：パンフレットにサークル体験日を記載できるようにしてほしい。

回答：サークル体験日の記載に関する制約はない。

意見：新入生歓迎会の時に、部のビラ配りをさせてほしい。

回答：ビラ配りは問題ないが、ほかのサークルの展示に配慮する必要がある。

4．中間決済
4.1　令和5年度中間決算

・トライアスロン部

基本分予算配分上限額：¥29714
中間決算申請額：¥11307

購入物品と金額の一覧

①フロアマット　 2個　 ￥3940円
②アダプター　 2個　 ￥518円
③ドライバー　 2個　 ￥1331円
④ウエス　 1個　 ￥437円
⑤タイダウンベルト 1個　 ￥1078円
⑥バーテープ　1個　 ￥4000円
⑦袋　 1個　 ￥3円

承認投票の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認とした。

・バスケットボール部

基本分予算配分上限額：¥35,006
中間決算申請額：¥32,706

購入物品と金額の一覧

①バスケットボール 2個　 ¥12,760
②社会人大会参加料　　　 ¥10,000
③連盟年間登録料　　　　 ¥10,000

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。

・ロボコン同好会

基本分予算配分上限額：¥52,790
中間決算申請額：¥52790



購入物品と金額の一覧

①さくらのレンタルサーバ利用料　　 12か月　￥5,238
②Slack有料(プロ)年間プラン利用料　26人分　￥47,619

合計￥52,857 となり、予算配分上限を超えるため、 基本文予算配分上限額の全額を申請。 レ
ンタルサーバは、HPの維持とスポンサー情報の管理に使用しており、 Slackは部員の連絡ツー
ルとして使用している。 どちらも同好会の運営には必要不可欠な物であり、通年で使用してい

る。

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。

・音楽技術部

基本分予算配分上限額：¥45927
中間決算申請額：¥40866

購入物品と金額の一覧

①スクリーンシート （白、黒）　 2個 ￥5,624
②電源タップ 8個 ￥7,559
③名刺入れ 1個 ￥1,780
④ドメイン更新料金 ￥2,119
⑤照明用ケーブル 2個 ￥4,600
⑥スピーカーケーブル 4個 ￥7,200
⑦スピーカースタンド 2個 ￥7,560
⑧スイングミニタップ 3個 ￥1,152
⑨結束バンド 3個 ￥552
⑩養生テープ(黒) 5個 ￥1,085
⑪マーカーペン 7個 ￥1,525
⑫コンテナBOX 1個 ￥110

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。

・硬式テニス部

基本分予算配分上限額：41,567円
中間決算申請額：41,567円
購入物品と金額の一覧

①東海リーグ戦エントリー費(一部) ￥41,567

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。



・写真部

基本分予算配分上限額：¥38,187
中間決算申請額：¥22,844

購入物品と金額の一覧

①プリンター交換インク　　　　　 5個　￥6,144
②プリンター交換インク9色セット　2個　 ￥8,560
③イーゼルスタンド　　　　　　　31個　 ￥7,920
④日本地図（展示用）　　　 1個　 ￥110
⑤付箋　　　　　　　　　　　　　 1個　 ￥110

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。

・水泳部

基本分予算配分上限額：¥ 18848
中間決算申請額：¥ 18848

購入物品と金額の一覧

① 水泳連盟団体登録料の一部 ￥18,848

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。

・留学生スポーツクラブ

基本分予算配分上限額：¥35688
中間決算申請額：¥35688

購入物品と金額の一覧

①バドミントンガット張り ７本　　 ¥12714
②バドシャトル（一部） 20ダース　 ¥22974

代表者が欠席のため承認決議を行うことができなかった。

・コンピュータークラブ

基本分予算配分上限額：¥32,381
中間決算申請額：¥32,381

購入物品と金額の一覧

①コミケ102申込1SP+C102参加申込書セット 1個　 ￥10,200円
②同人誌印刷発注　　　　　 1個　 ￥10,620円
③さくらのVPS(v3)1Gサービス利用料(2023/09/01~2024/08/31)

1個　 ￥11,843円

承認決議の結果、賛成票が全体の3分の2を超えたため承認した。



4.2　会計からのお知らせ
中間決算において予算を承認された団体は以下の書類の提出が必要である。

①中間決算明細書

②各レシート/領収書
これらが受理されると申請した金額を受領することが可能となる。

4.3　中間決算申請書
明細書には以下の内容を記述する。

①物品名

中間決算申請書とレシートに記載されている物品名が違う場合にはカッコ付で双方の名

称を記載する。

②金額

中間決算申請書、レシートと照らし合わせて間違いが無いか確認する。

③記載されているレシート番号

レシートに通し番号を振り、どのレシートに記載されているかを明記する。

④購入日時

Excelファイルには以下のファイル名を付ける。
ファイル名：〈サークル名〉2023年度中間決算購入物品明細表..xlsx

4.4　レシート/領収書等
・レシートには通し番号を振る。

・その際、二重申請防止のため頭に「中」と付ける。(例:中1，中2…)
・提出方法は写真、またはスキャンを行い一つのファイル(PDF形式)にまとめて提出。
・その際、物品名・金額・購入日がはっきりと分かるようにする。

・PDFファイルには以下のファイル名を付ける。
　ファイル名：〈サークル名〉レシート.pdf

4.5　提出方法
・中間決算明細書・レシートファイルを作成後、Classroomにて提出。
・後日承認された団体に課題としてFormを割り当てる。

提出期限：12月1日(金)23時59分
　　期限までに提出が難しい場合には早めに相談をする。

5．意見募集アンケートの結果

5.1意見募集アンケートの結果

意見① ：定例会のオンライン開催（７団体）

回答 ：45団体のうちの７団体なので、その他の38団体は現状で満足していると捉え、今まで通
り対面で開催。

意見② ：定例会の時間短縮or開始時間の前倒ししてほしい。（２団体）
回答 ：後日各団体にアンケートを送付し、結果に応じて対応する。

意見③ ：定例会参加人数１人へ変更してほしい。（２団体）

回答 ：検討します。



意見④ ：会議資料を事前配布してほしい。

回答 ：定例会の前日までに配布するように変更する。

意見⑤：終了の目安の時間を教えてほしい。

回答 ：次回以降の定例会からおおよその時間を告知する。

意見⑥ ：年間の予定を開示してほしい。

回答 ：次回の定例会までに可能な範囲でまとめる。

意見⑦ ：提出物に自動返信メールをつけてほしい。

回答 ：ペナルティのつく提出物をClassroomに変更する。

意見⑧ ：活動の周知・新歓での技科大祭の周知をしてほしい。

回答 ：インスタを運用することで活動の周知を行う。

意見⑨ ：なぜ学祭の出店で粉物を使うことができなかったのか。

意見⑩ ：体育館の鍵の貸し出し予定表のデジタル化。

意見⑪ ：弓道場までの道のぬかるみ。

回答 ：各事業に要望として出す。

意見⑫ ：部室を広くしてほしい、新しいのが欲しい。

意見⑬ ：部室を使いたい。

回答 ：部室点検を通して検討する。

5.2 意見募集アンケートの結果に対する質疑応答

質問①：決算などのない定例会をオンラインにすることは可能か。

回答　：オンラインにすることは可能であるが、議論や質疑応答の活発化という点で考える

　とオフライン開催の方が良いと考えている。

質問②：定例会の参加人数を各団体２人から１人に変更することは可能か。

回答　：現状では、予算規約に「定例会の決議時には２人以上の参加し、決議を取る」

　といった名目があるため次回以降の定例会にてアンケートを取り対応を考える。

質問③：定例会で議論したい事項があるならば早めに周知してほしい。

質問④：議題に対する解決案を総部会である程度まとめておいてほしい。

回答　：次回より、定例会の一週間前あたりで連絡を行うようにする。

意見募集アンケートに関しては、引き続きFormを開設し、意見を入力可能にしている。

6．連絡事項

6.1今後の日程
12月定例会
・予算支給方法についてのお知らせ

・期末決算について



・その他

1月定例会
・期末決算

・その他

6.2来月の定例会
12月20日（水）18:30～　対面にて開催


